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In unserer neuen Reihe ,Der SELLBYTEL Bewerbungs-Coach” gibt euch unser
Recruitment-Team heute erneut Tipps rund um die perfekte Bewerbung.

+++ Heute: Wie bereite ich mich optimal auf ein Telefoninterview bzw. ein
personliches Vorstellungsgesprach vor? +++

Telefoninterview

Ein Telefoninterview ist eine tolle Chance dich aus deinem gewohnten Umfeld
heraus zu prasentieren und dadurch schlicht ,relaxter” zu sein. Das
betreffende Unternehmen kann sich dadurch zudem ganz einfach einen ersten
Eindruck von dir verschaffen und die wichtigsten Fragen klaren.

So bereitest du dich ideal auf dein nachstes Telefoninterview vor;

= Wahle einen ruhigen Ort aus (vermeide Hintergrundgerausche
durch Familienmitglieder / laute Haustiere)

= Stelle sicher, dass du Netzempfang hast

= Halte deine Bewerbungsunterlagen griffbereit

= |Informiere dich vorab Uber das Unternehmen (Website &
Stellenanzeige)

=  Warum interessiert dich ausgerechnet dieser Arbeiter, z.B. warum
SELLBYTEL?

= Halte deine groRten Starken und Schwachen bereit

= Was waren ggf. die Grunde fur haufige Stellenwechsel oder
Arbeitslosigkeit?

» Uberlege dir eigene Fragen zum Unternehmen

=  Bitte wahrend des Gesprachs nicht rauchen oder Kaugummi kauen

= Bitte am besten das Handy stumm schalten

Personliches Vorstellungsgesprach (vor Ort)

Organisatorische Vorbereitung

» Hast du den Vorstellungstermin per Email oder telefonisch bestatigt?

= Hast du eine Kopie deines Bewerbungsschreibens / Lebenslaufs sowie
das Einladungsschreiben und evtl. weitere Unterlagen dabei?

=  Kennst du den Weg zum Unternehmen und weiRkt, wie lange du fur die
Anfahrt bendtigst? Hast du Parkmodglichkeiten recherchiert?

= Hast du dir den Namen des betreffenden Ansprechpartners gemerkt?
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»Eine grundliche
Vorbereitung auf dein
Vorstellungsgesprach
ist unerlasslich, wenn
du das Unternehmen
von dir Uberzeugen
willst®, so Alexandra
Kurtz, Head of
Recruitment der
SELLBYTEL Group.
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Inhaltliche Vorbereitung

e Hast du dir deinen Lebenslauf und dein Anschreiben nochmals
durchgelesen, besonders unter dem Aspekt, was dich von anderen
unterscheidet?

e Hast du dir Uberlegt, welche relevante Berufserfahrung du mitbringst?

e Hast Du dich auf der Firmenwebsite Uber das Unternehmen informiert?

Zum Beispiel:

Welches sind die Firmenstandorte, gibt es Mutter- oder Tochterfirmen?
Kennst du die Produkt- bzw. Dienstleistungspalette?

Was macht das Unternehmen genau?

Wie hoch ist die Mitarbeiterzahl?

Expandiert das Unternehmen ins Ausland/wohin?

e Hast du dir Stichpunkte zu deinen beruflichen Erfolgen / Niederlagen
bzw. personlichen Starken / Schwachen gemacht? Hast du auch an
andere mogliche Fragen gedacht?

Zum Beispiel:

Warum hast du dich fur genau dieses Unternehmen entschieden?

Wieso hast du dich fur diese Aushildung / diesen Beruf entschieden?
Wieso sollte das Unternehmen gerade dir die Stelle geben?

Welche Ziele hast du bzw. was mdchtest du im Leben privat/beruflich
erreichen?

Wie wurden dich deine Freunde beschreiben?

Wie sehen deine Gehaltsvorstellungen aus? (inkl. Argumentation: Welche
Vorteile bringst Du dem Unternehmen als Mitarbeiter?)

Uberlege dir im Vorfeld relevante Fragen an das Unternehmen!

Personliche Vorbereitung

o Kleidung: Diese ist je nach Berufsfeld unterschiedlich auszuwahlen.
Beispielsweise kleidet man sich in der Versicherungsbranche anders als
in der EDV-Branche. Die Kleidung sollte unbedingt sauber und ordentlich
sein.

¢ Schmuck: Setze Schmuck dezent ein.

e Make-Up: Weniger ist hier oft mehr. Verwende keine aufdringlichen
Parfums / Deos.

e Schuhe: Die Schuhe mussen geputzt und serids sein.

e Gepflegte Haare und eine frische Rasur sind unerlasslich.
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http://www.staufenbiel.de/ratgeber-service/bewerbung/vorstellungsgespraech/fragen-antworten/wahl-unternehmen.html
http://www.staufenbiel.de/ratgeber-service/bewerbung/vorstellungsgespraech/fragen-antworten/gehaltsvorstellungen.html
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Hast du Lust das gerade Gelernte gleich praktisch umzusetzen? Worauf wartest
du? Bewirb dich jetzt fUr deine Wunschposition bei der SELLBYTEL Group! Wir
freuen uns dich bald personlich kennenzulernen!

Unsere aktuellen Stellenangebote findest du hier
http://www.sellbytel.com/de/karriere/offene-stellen/

Die wochentlichen Bewerbungstipps findest du ubrigens auch auf unserer
SELLBYTEL Facebook-Seite! https://www.facebook.com/SELLBYTEL
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